RECRUTEMENT D’UN.E COMPTABLE (H/F)

Structure : Atelier-Musée du Chapeau, Chazelles-sur-Lyon

(30 km de Saint-Etienne et 45 km de Lyon)

L’Atelier-Musée du Chapeau conserve et valorise le savoir-faire chapelier en lien avec la technique et la mode.

Il est également lieu de création, de fabrication et de transmission, grace a son atelier de production intégré et son
centre de formation.

Intitulé du poste : Comptable (H/F)
Description du poste :
CDI a temps partiel (12h / semaine)

Sous la responsabilité du directeur et de la directrice adjointe, la personne assurera les missions suivantes :

- Saisie comptable : achats/ventes/caisse/banques

- Etat de rapprochement

- Elaboration des budgets

- Suivi des comptes, de la trésorerie, liens avec la banque et élaboration du compte de résultat

- Gestion administrative du centre de formation : rédaction des conventions de stage, des contrats de location du
logement et des attestations de fin de stage. Facturation et suivi.

Profil recherché :

Bac + 2 dans le domaine de la comptabilité. Expérience souhaitée.
Les compétences suivantes seraient un plus :

- connaissances dans le domaine social,

- connaissance du logiciel EBP.

Capacité d’adaptation et esprit d’équipe.

Date de prise de fonction :
Mardi 1* mars 2022

Date limite de candidature :
Vendredi 28 janvier 2022

Rémunération :
Convention collective ECLAT — catégorie D, indice 316 (soit un salaire brut mensuel de 699 euros).

Modalités de candidature :
Envoyer CV + lettre de motivation a Marion Philip (directrice adjointe) par mail : m.philip@museeduchapeau.com
ou par courrier : Atelier-Musée du Chapeau - La Chapellerie, 31 rue Martouret - 42140 Chazelles-sur-Lyon
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